
1 
 

 

 



2 
 

 
 
 
 
 

Documentation utilisateurs du programme 

« RESEAU FORMATEURS – IFOREP » 
 

Version 1.6 du 25/09/2020 
 

 
 
 
 

Contexte du projet : 
 
 
 
 
Faisant suite à la cartographie des FNP réalisée en 2019, le conseil d’administration de l’IFOREP 

a souhaité et validé la création d’une base de données. L’objet est de pouvoir partager avec nos 

adhérents les informations relatives aux expertises de nos formateurs, afin que les CMCAS 

puissent les solliciter pour des évènements spécifiques locaux (colloque, journée thématique, 

accompagnement dans le recrutement des quotas BAFA etc.).  

 

L’IFOREP souhaite ainsi recenser, moderniser, rassembler et partager l’ensemble de ces 

éléments. 
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Connexion au site 
 
Pour se connecter au programme, ouvrir votre navigateur Internet (Internet – Explorer, 
Chrome, …) 
Saisir le texte ci-dessous, dans la barre d’adresse : 
http://www.iforep.org/programme 
 
L’écran, ci-dessous apparait : 
 

 
 
 
Saisir votre identifiant dans la zone en cliquant préalablement sur la zone « Votre identifiant » 
pour effacer le message d’aide.  
 
Votre identifiant correspond à votre adresse mail ASMEG. 
 Ex : pour Jean Martin : jean.martin@asmeg.org. 
 
 
Puis saisir le code qui vous a été fourni sur le pavé tactile.  
 
Des astérisques apparaissent alors dans le rectangle blanc situé en dessous de votre 
identifiant. 
 
 
Valider en cliquant sur le bouton. 
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L’écran suivant apparait. 
Vous êtes désormais connecté au programme « Formateurs – Iforep » 
 
 

 
 
 
Remarque : Pour des raisons de sécurité, si vous saisissez un identifiant ou un mot de passe 
erroné, vous devez répéter entièrement la procédure. Le nombre d’essais n’est pas limité. 
En cas de problème (oubli du mot de passe, …), contacter l’administratrice par mail ou par 
téléphone. 
 
Deux icones supplémentaires apparaissent en bas à gauche de l’écran. 
 

 
 
La roue dentée permet de changer votre code d’accès au programme. 
 
 
La carte de France permet d’accéder géographiquement à la liste des formateurs. 
 
 
Le bouton à droite (Se déconnecter) permet de quitter le programme. 
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Modification du mot de passe : 
 

Cliquer sur l’icône . 
 
L’écran suivant apparait : 
 

 
 
Saisir votre mot de passe actuel. 
 
Saisir votre nouveau mot de passe. 
 
Saisir à nouveau votre nouveau mot de passe.  
 
Remarques  
Votre mot de passe est constitué exclusivement de chiffre compris entre 0 et 9, à l’ exclusion 
de tout autre caractère. Il devra avoir une taille minimum de 5 chiffres et maximum de 8 
chiffres. 
Eviter les mots de passe trop simples (00000, votre date de naissance, etc.) 
 
Cliquer sur le bouton (Valider). 
 
 
Pour sortir de ce module cliquer sur un icone de la barre situé de l’écran 
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Affichage de la liste des formateurs  
 

Cliquer sur l’icone        
 
L’écran suivant apparait : 
 

 
 
Il suffit de cliquer sur la région qui vous intéresse pour afficher la liste des formateurs y 
résidant.  
 
  



7 
 

 
L’écran suivant apparait alors : 
 
 

 
 
 
Cliquer sur le bouton « Détail » en face du nom du formateur pour obtenir sa fiche complète.  
Ex : ici, celle de Duval Sébastien. 
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Les domaines d’intervention et d’expertise des formateurs sont précisés dans la 
fiche, tout comme leur formation socio-éducative (BAFA/BAFD). 
Si vous souhaitez sollicité un formateur pour un évènement que vous organisé, vous 
pouvez le contacter via son mail.  
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Sortie du programme   
 

Cliquer sur le bouton « Se déconnecter » situé en bas à droite de l’écran.  
 

Seul l’icône de connexion  reste affiché en bas à gauche de l’écran.  
 
 L’écran suivant apparait : 
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 Vous êtes maintenant déconnecté du programme. 
 
 
Remarque : 
 
Si vous cliquer sur le logo IFOREP situé en haut à gauche de l’écran, vous accéder directement 
au site www.iforep.fr  

1 

2 

1 

2 

http://www.iforep.fr/

